Meésto Horni Jeleni

zastoupené starostou mésta Petrem Tupcem

Komen§kého namesti 1 143 533 74 Horni Jeleni,
ICO: 00273589, DIC: CZ00273589

V Hornim Jeleni dne 18. 7. 2023
Meésto Homni Jeleni timto ve smyslu § 6 zdkona &. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celklt a o zméné n&kterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,Zakon®),
vyhlasuje vefejnou vyzvu
k pfihlaeni zajemci o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkce ufednika na pozici
acfetni, rozpoétar/ka, finanéni referent/ka

Specifikace pracovniho poméru: pracovni smlouva na dobu neuréitou s tiimésiéni zkuSebni
dobou a na stanovenou tydenni pracovni dobu 40 hodin

Druh price: u¢etni, rozpodtai/ka, finan¢ni referent/ka

Népln prace:

— Uketni agenda: Komplexni vedeni tcetnictvi udetni jednotky, koordinace uétovani o
stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkil, o nakladech a vynosech, o vydajich a
piijmech a o vysledku hospodafeni v¢. sestavovani ucetni zavérky a vedeni u€etnich
knih apod.

— Darlova agenda: Daii z piijmu, DPH apod.

— Rozpottova agenda: Piiprava ucelenych €asti rozpoctu, sledovani pfijma a vydaja v¢.
navrhovani souvisejicich opatieni, rozpisy pfispévki a dotaci podle stanovenych
zasad, navrhovani, pfijimani a provadéni rozpoctovych zmén, spoluprace s finanénim
vyborem apod.

— Finan¢ni agenda: Styk s bankou, sprava pfipadnych uvéri apod.

— Ptipadné dalsi souvisejici ¢innosti.
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Misto vykonu prace: Horni Jeleni

Den nastupu do prace: 1. 11. 2023

Predpoklady podle § 4 Zakona:

— Utednikem se miZe stat fyzicka osoba, kterd je stitnim ob&anem Ceské republiky,
popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obCanem a ma v Ceské republice
trvaly pobyt, dosdhla v&ku 18 let, je zplsobila k pravnim ukoniim, je bezihonna,
ovlada jednaci jazyk a spliiuje daldi pfedpoklady pro vykon spravnich Cinnosti
stanovené zvlastnim pravnim piedpisem.

— Za bezihonnou se pro Glely tohoto zdkona nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spachany tmysln€, nebo b) pro trestny ¢in
spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se
podle zakona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.

Dalsi pozadavky:

— spolehlivost, petlivost, aktivni a samostatny pfistup k praci

— vysokoskolské vzd&lani v bakalafském studijnim programu / nebo vy3si odborné
vzd&lani / nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou spolu s 5 lety praxe v oboru

— uZivatelska znalost prace na PC

— ochota dal$iho vzdélavani

Za vvhodu bude povazovano:

— délka a rozmanitost dosavadni praxe
— Tfidi¢ské opravnéni

Platova tfida odpovidajici druhu prace:

w

— 10. platova tiida dle nafizeni vlady &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozde€jsich predpisii.
— Platovy stuperi bude stanoven podle zapocitatelné praxe.

Prihlasku je nutné podat pisemné, a to

— s po$tovnim doru¢enim na adresu Mésto Horni Jeleni, namésti Komenského 114, 533
74 Horni Jeleni, ¢i

— prosttednictvim podatelny umisténé tamtez.

Stranka 2 z 3



PiihlaSka musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, piijmeni a (pfipadny) titul z4jemce,

— datum a misto narozeni zajemce,

statni pfisluSnost z4jemce,

misto trvalého pobytu zdjemce,

C¢islo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obdana,

datum a podpis zajemce,

a musi k ni byt pfipojeny tyto doklady:

— Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

— vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich piislusnika
téZ obdobny doklad osvédéujici beziihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,

— ovéfena kopie dokladu o nejvy3$§im dosazeném vzdelani.

Na obalce, kterd bude vedle pfihlaSky obsahovat vyse uvedené doklady, bude zfetelné
uvedeno ,NEOTVIRAT — VEREINA VYZVA — UCETNI*.

Lhuta pro podavani ptihlasek je do 5. 8. 2023.

S pozdravem

Petr Tupec

starosta mésta

Mésto Horni Jeleni

Komenského namésti 114, 533 74 Horni Jeleni

tel. 466 673 209, fax 466 673 120, mobil 724 180 906

e-mail petr.tupec@hornijeleni.cz, website www.hornijeleni.cz
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