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M6sto Horni Jeleni
,,mdsto mezi lesy"

Homf Jeleni, 28. 4.2025

Mdsto Homi Jeleni tfmto ve smyslu $ 6 z6kona d. 31212002 Sb., o riiednicich irzemnfch
samospr6vnlfch celkti a o zm6n6 ndkterych z6kon&, ve zndni pozddj5ich piedpisri (d6le jen
,,Zikon"),

vyhlaluje veiejnou vyzvu

k piihl65eni zdjemci o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkce riiednika na pozici

pokladni, referent/ka str{tni spr6vy a samosprivy

Specifikace pracovniho pomdru: pracovni smlouva na dobu neurditou s tiimEsidni zku5ebni dobou
anazl<rirceny pracovnitvazek s tydenni.pracovni dobou 30 hodin

Druh priice: pokladni, referent/ka st6tni spr6vy a samospr5ly

N5plf, priice:
Pokladni agenda: zaji5fov6ni pokladnich sluZeb pro potieby m6sta vd. piijimrini arryddvdni
pendz veiejnosti, qfplata mezd (roztiid6ni dle q.idetky avyplata zam6stnancrim).
Mistni poplatky: spriiva a evidence mistnich poplatkt, evidence spr6vni dokumentace
souvisejici s mistnimi poplatky, piiprava podkladri pro spriivniiizeni.
Hibitovnf spr6va: evidence hroboqfch mist, spriiva hrobovych mist a jejich pron6jem,
evidence a lyhotovov6ni n6jemnich smluv, lymEieni rihrad za prondjem a sluZby.
Obj edn6vky : ry stavovrini a evi dence obj edniivek.
Odpadov6 hospod6istvi: spr6va a vedeni evidence odpadov6ho hospod6istvi za sbdrny dvrir
a za mdsto, zpracovilitni rodnich hl65eni, vykaznictvi, fakturace.
Hl65eni rozhlasem: nahrani hl65eni, rozesl6ni SMS zaregistrovanfm obdanfim, vloZeni
hl65eni na internetov6 str6nky m6sta.

Po5tovni agenda (v r6mci zastupitelnosti): ryzvednuti po5tovnich z6silek, evidence do5l6 a

odeslan6 po5ty, tifddnf po5ty a pied6nf odpov6dn6 osob6.
Piipadnd dal5i souvisej ici dinnosti.

Misto vlikonu pr6ce: Horni Jeleni

Den n6stupu do pr6ce: 1. 6.2025
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Piedpoklady podle g 4 Zakona:

Ufednikem se mriZe stiifyzick|osoba, kterri je stiitnim obdanem iesk6 republiky, obdanem
jin6ho dlensk6ho stritu Evropsk6 unie nebo obdanem st6tu, ktery je smluvnim stiltem Dohody
o Evropsk6rh hospodaiskdm prostoru, popiipadl fyzickd osoba, kter6 je cizincem a m6 v
iesk6 republice povolen trvaly pobyt, dosrihla vdku 18 let, je plnE sv6pnivn6, jebeaihonnii,
ovlilda desky jar1k a splf,uje dal5i piedpoklady pro 'r'.fkon spriivnich dinnosti stanoven6
zvl65tnim priivnfm piedpisem.
Za bezlhonnou se pro ridely tohoto z6kona nepovaZuje fyzicka osoba, kter6 byla
pravomocnE odsouzena a) pro trestny din spdchany timyslnd, nebo b) pro trestny din
sp6chany z nedbalosti za jednini souvisejfci s vykonem veiejn6 spriivy, pokud se podle
zikona na tuto osobu nehledf, jako by nebyla odsouzena.

Dal5i poZadavky:

spolehlivost, pedlivost, aktivni a samostatny pffstup k pr6ci
stiednf vzddlini s maturitni zkou5kou
uZivatelsk6 znalost pr6ce na PC
ochota dal5iho vzddl|v ani

Za v.fhodu bude povaZov6no:

d6lka a rozmanitost dosavadni praxe
iididskd opriivndni

Platovii tiida odpovidajici druhu pr6ce:

7. platovit tifda dle naiizeni vkidy (,. 56412006 Sb., o platorych pom6rech zam6stnanct ve
veiejnych sluZb6ch a spr6v6, ve zndni pozd6jSich piedpisri.
Platory stupei bude stanoven podle zapoditatelnd praxe.

Piihk[Sku je nutn6 podat pisemnE, a to

s po5tovnim dorudenim na adresu M6sto Homi Jelenf, niimEsti Komensk6ho I14, 533 74
Horni Jeleni, di
prostiednictvim podatelny umist6 ne tamteL.
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PiihliSka musf obsahovat tvto nileZitosti:

jm6no, piijrrieni a (piipadny) titul zilemce,
datum a misto narozeni zt$emce,
st6tni pfislu5nost z6jemce,

mfsto trval6ho pobytu zdjemce,
druh a dfslo dokladu prokazujiciho totoZnost a st6tni obdanstvi (napi. obdansk6ho prrikazu)
a, je-li uchazedem cizinec, kter'-f neni obdanem dlensk6ho st6tu Evropsk6 unie nebo obdanem
stiltu, ktery je smluvnim st6tem Evropsk6ho hospod6isk6ho prostoru, t6Z dislo dokladu o
povoleni k trval6mu pobytu
datum a podpis zi$emce,

a musi k ni byt piipojeny tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kter6m se uvedou ridaje o dosavad nich zamdstniinich a o odbornych
znalostech a dovednostech tllikajicfch se spr6vnich dinnosti,
b) rypis z evidence Rejstiiku trestti ne star5i neZ 3 mEsfce; u cizich stritnich piisluSnikti t6Z
obdobny doklad osvEddujici bezrihonnost rydany domovsk;fm st6tem; pokud takovy doklad
domovsky st6t nerydiivii, doloZf se bezrihonnost destnym prohlii5enim,
c) ovEienii kopie dokladu o nejr,y55im dosaZen6m vzddlin|

Doklad podle odstavce pism. b) lze pii pod6ni piihl65ky nahradit destnym prohl65enim o
bezrihonnosti. Doklad podle odstavce c) lze pii podani piihl65ky piipojit v prost6 kopii. Zi$emce
piedloZi doklady podle odstavce pism. b) a c) nejpozddji pied uzavienim pracovni smlour,y.

Na obiilce, kter6 bude vedle piih165ky obsahovat qfse uveden6 doklady, bude zietelnd uvedeno
,,NEOTVIRAT - VEREJN AYYZY A- POKLADNI".

Lhrita pro pod6viini piihl6Sek je do 15. 5.2025.

Zd|emci, kteii splni podminky stanoven6 veiejnou vyzvou,
se uskutednf dne 20. 5.2025 od 15:00 v budov6 mdstsk6ho
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