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Mésto Horni Jeleni

., mésto mezi lesy

Horni Jeleni, 28. 4. 2025

v

Mésto Horni Jeleni timto ve smyslu § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tufednicich tzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
~ZLakon™),
vyhlaSuje vefejnou vyzvu
k pfihlaSeni zdjemct o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkce tfednika na pozici

pokladni, referent/ka statni spravy a samospravy

Specifikace pracovniho poméru: pracovni smlouva na dobu neurcitou s tfimési¢ni zkusebni dobou
a na zkraceny pracovni Gvazek s tydenni pracovni dobou 30 hodin

Druh préce: pokladni, referent/ka statni spravy a samospravy

Népln prace:

— Pokladni agenda: zajistovani pokladnich sluzeb pro potfeby mésta v¢. pfijimani a vydavani
penéz vetejnosti, vyplata mezd (roztfidéni dle vycetky a vyplata zaméstnancim).

— Mistni poplatky: sprava a evidence mistnich poplatkd, evidence spravni dokumentace
souvisejici s mistnimi poplatky, ptiprava podkladi pro spravni fizeni.

— Hibitovni sprava: evidence hrobovych mist, sprava hrobovych mist a jejich prongjem,
evidence a vyhotovovani najemnich smluv, vyméfeni thrad za pronajem a sluzby.

— Objednavky: vystavovani a evidence objednavek.

— Odpadové hospodafstvi: sprava a vedeni evidence odpadového hospodatstvi za sbérny dvir
a za mésto, zpracovavani ro¢nich hlaseni, vykaznictvi, fakturace.

— HlaSeni rozhlasem: nahrani hlaSeni, rozeslani SMS zaregistrovanym ob¢antim, vlozeni
hlaseni na internetové stranky mésta.

— Postovni agenda (v ramci zastupitelnosti): vyzvednuti poStovnich zasilek, evidence doslé a
odeslané posty, tfidéni posty a piedani odpovédné osobé.

— Piipadné dalsi souvisejici ¢innosti.

Misto vykonu prace: Horni Jeleni

Den nastupu do prace: 1. 6. 2025
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Predpoklady podle § 4 Zakona:

— Utednikem se mize stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, obéanem
jiného ¢lenského stétu Evropské unie nebo obcanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody
o Evropském hospodatském prostoru, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v
Ceské republice povolen trvaly pobyt, doséhla véku 18 let, je plné svépravna, je bezithonna,
ovlada Cesky jazyk a spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich &innosti stanovené
zvlaStnim pravnim predpisem.

— Za bezihonnou se pro ucely tohoto zdkona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spachany umyslné, nebo b) pro trestny &in
spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle
zékona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.

Dalsi pozadavky:

— spolehlivost, peclivost, aktivni a samostatny pfistup k praci
— stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

— uzivatelskd znalost prace na PC

— ochota dal$iho vzdélavani

Za vyhodu bude povazovano:

— délka a rozmanitost dosavadni praxe
— fidi¢ské opravnéni

Platova tfida odpovidajici druhu prace:

— 7. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zamé&stnanci ve
~ vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozd&jsich predpis.
— Platovy stupen bude stanoven podle zapocitatelné praxe.

PrihldSku je nutné podat pisemné, a to

— s poStovnim doruc¢enim na adresu Mésto Horni Jeleni, namésti Komenského 114, 533 74
Horni Jelenti, ¢i
— prostrednictvim podatelny umisténé tamtéz.
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Ptihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

— jméno, ptijmeni a (ptipadny) titul zajemce,

— datum a misto narozeni zajemce,

statni prislusnost zajemce,

misto trvalého pobytu zdjemce,

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob&anstvi (napf. obéanského priikazu)
a, je-li uchazeCem cizinec, ktery neni ob¢anem ¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem
statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodatského prostoru, téz ¢islo dokladu o
povoleni k trvalému pobytu

datum a podpis zajemce,

|

a musi k ni byt pfipojeny tyto doklady:

— a) zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

— b) vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnika téz
obdobny doklad osvéd¢ujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,

— c¢) ovéfenad kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Doklad podle odstavce pism. b) lze pti podani ptihlasky nahradit Cestnym prohlasenim o
bezihonnosti. Doklad podle odstavce ¢) lze pti podani ptihlasky pfipojit v prosté kopii. Zajemce
pfedloZi doklady podle odstavee pism. b) a ¢) nejpozdgji pted uzavienim pracovni smlouvy.

Na obalce, ktera bude vedle prihlasky obsahovat vySe uvedené doklady, bude zietelné uvedeno
LNEOTVIRAT — VEREJNA VYZVA — POKLADNI*,

Lhuta pro podavani pfihlasek je do 15. 5. 2025.

Petr Tuffec
stargbta
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