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Horni Jeleni, 28. 4. 2025

Starosta mésta Horni Jeleni timto ve smyslu § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisi,

vyhlaSuje vybérové Fizeni
k prihlaseni uchazect o vykon funkce ufednika na pozici
tajemnik/tajemnice obecniho urfadu

Specifikace pracovniho poméru: na dobu neuréitou s Sestimési¢ni zkusebni dobou a na stanovenou
tydenni pracovni dobu 40 hodin

Druh prace: tajemnik / tajemnice obecniho Gfadu

Népln prace:

— Rizeni a koordinace &innosti Gfadu vé. krizového fizeni, informatiky, vzdélavani, finanéni
kontroly a materidlniho zajisténi chodu tfadu.

— Zabezpecovani koncepce rozvoje a komplexniho zajisténi prenesené plsobnosti vykonu
statni spravy.

— ZabezpeCovani jednani rady mésta a zastupitelstva mésta.

—  Ukoly podle zakona &. 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist: plnit ikoly mu uloZené
zastupitelstvem, radou nebo starostou; plnit ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle
zvlastnich pravnich pfedpistt vic¢i zaméstnancim obce zafazenym do obecniho ufadu a
stanovit jim platy; vydavat spisovy fad, skarta¢ni ¥ad a pracovni ¥ad obecniho tGiadu a dalsi
vnitini smérnice obecniho ufadu, nevydava-li je rada obce; uCastnit se zasedani
zastupitelstva a schtizi rady s hlasem poradnim atd.

— Plnéni funkce eviden¢niho organu ve smyslu zakona &. 159/2006 Sb., ve znéni pozdg&jsich
predpist.

— Organizace voleb.

— Plnéni tkolti zaméstnavatele na Giseku bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci.

— Vykon dalsich agend a ¢innosti vyplyvajicich z pravnich pfedpisii vztahujicich se k vykonu
vedouci funkce.

— Fyzicka priprava mezd (vypoéty, komunikace se spravou socidlniho zabezpeceni, se
zdravotnimi pojistovnami apod.).

— Ptipadné dalsi souvisejici ¢innosti.
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Misto vvkonu prace: Horni Jeleni

Den nastupu do prace: 1. 7. 2025

Predpoklady podle § 4 a § 5 zakona &. 312/2002 Sb.. ve znéni pozdéjsich predpisi:

— Tajemnikem se muZe stat fyzickd osoba, kterd je statnim obanem Ceské republiky,
obCanem jiného c¢lenského statu Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim
statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, popiipadé fyzickd osoba, ktera je
cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je plné
svépravnd, je bezithonnd, ovlada Cesky jazyk a spliuje dal$i predpoklady pro vykon
spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim ptredpisem.

— Za bezuhonnou se pro ucely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny €in spachany umyslné, nebo b) pro trestny ¢&in
spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle
zakona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.

— Tajemnikem se mtze stat fyzickd osoba, ktera ma nejméné t¥iletou praxi

— a) jako vedouci zaméstnanec,

— b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
nebo

— ¢) ve funkci Clena zastupitelstva tizemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce.

— Délka praxe podle ptedchoziho bodu musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedné
predchazejicich jmenovani do funkce.

Predpoklady podle zakona ¢. 451/1991 Sb.. ve znéni pozdé&jsich piedpisi:

— Tajemnikem se miZze stat osoba, ktera v obdobi v obdobi od 25. 2. 1948 do 17. 11. 1989
nezastavala zadnou z pozic uvedenych v § 2 odst. 1 zakona ¢&. 451/1991 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist.

Neslucitelnost funkei:

— Tajemnik nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a politickych hnutich (§ 110 odst.
6 zékona ¢. 128/2000 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisi).

— Tajemnik nemlze byt ¢lenem kontrolniho a finan¢niho vyboru Zastupitelstva mésta Horni
Jeleni (§ 119 odst. 1 zdkona ¢. 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi).

— Tajemnik nemutze byt ¢lenem Zastupitelstva mésta Horni Jeleni (§ 5 odst. 3 zakona ¢.
491/2001 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist).
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Dalsi pozadavky zamé&stnavatele:

— vyborna znalost zdkona ¢. 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi (obecni zfizeni),
zakona €. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisu (zakonik prace), zakona ¢. 500/2004
Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisti (spravni fad), zakona €. 321/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpisi (o ufednicich izemnich samospravnych celkit),

— znalost mzdové problematiky,

— vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vy$si odborné vzdélani
podle § 2 odst. 1 pism. j) natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., popf. vyjime¢né v navaznosti na §
3 odst. 4 natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. alespon stiedni vzdélani s maturitni zkouskou,

— nejméné pétileta praxe pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k obci,

— uzivatelskd znalost prace na PC,

— organiza¢ni a rozhodovaci schopnosti,

— kvalitni komunikaéni schopnosti (ustni i pisemné),

— piijemné vystupovani,

— spolehlivost, pe¢livost, aktivni a samostatny pfistup k praci,

— ochota dalsiho vzdélavani.

Za vyhodu bude povazovano:

— vyS$Si stupen dosazeného vzdélani nebo zkousky odborné zputisobilosti,
— délka a rozmanitost dosavadni praxe,
— fidi¢ské opravnéni.

Platova tfida odpovidajici druhu prace:

— 10. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancti ve
vefejnych sluzbéch a sprave, ve znéni pozdéjsich piedpisi.
— Platovy stupeii bude stanoven podle zapocitatelné praxe.

Prihlasku je nutné podat pisemné, a to

— s poStovnim doruc¢enim na adresu Mésto Horni Jeleni, namésti Komenského 114, 533 74
Horni Jeleni, ¢i
— prostiednictvim podatelny umisténé tamtéz.
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Ptihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

a musi

jméno, piijmeni a (pfipadny) titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni prislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni ob¢anstvi (napk. obéanského prukazu)
a, je-li uchazecem cizinec, ktery neni obéanem ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem
statu, ktery je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru, téz ¢islo dokladu o
povoleni k trvalému pobytu,

datum a podpis uchazece,

k ni byt pfipojeny tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) motivaéni dopis (rozsah max. 2 strany A4),

¢) navrh koncepce fizeni méstského uradu Horni Jeleni (rozsah max. 3 strany A4),

d) vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice ; u cizich statnich ptisludnik téz
obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,

e) oveétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

f) Cestné prohlaSeni o splnéni pfedpokladi podle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., ve znéni
pozdé&jsich predpist (nejméné tiileta praxe),

g) osvéd&eni vydané Ministerstvem vnitra CR o skutenostech uvedenych v § 2 odst. 1 pism.
a) a b) zakona ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist (tzv. lustraéni osvédeent),

h) Cesné prohlaseni o skute¢nostech uvedenych v § 2 odst. 1 pism. d) az h) zakona ¢&.
451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis.

Doklad podle odstavce pism. d) lze pfi podani piihlasky nahradit ¢estnym prohlaSenim o
bezuhonnosti. Doklad podle odstavce e) 1ze pti podani ptihlasky pfipojit v prosté kopii. Zajemce
predlozi doklady podle odstavce pism. d) a e) nejpozdéji pred jmenovanim do funkce.

Doklady podle pism. g) a h) se nevztahuji na ob&any narozené po 1. prosinci 1971. Tito uchaze¢i
tak nemusi dokladat lustrani osvédéeni/Cestné prohlaseni ke skuteénostem uvedenym v § 2
odst. 1 zakona ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozdg&jsich predpis.

Na obdlce, ktera bude vedle piihlasky obsahovat vySe uvedené doklady, bude zfetelné¢ uvedeno
.NEOTVIRAT - VYBEROVE RIZENI — TAJEMNIK*.

Lhuta

pro podavani ptihlasek je do 15. 5. 2025.
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