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Homf Jeleni, 28. 4.2025

Starosta m6sta Horni Jeleni timto ve smyslu $ 7 z6kona (,.31212002 Sb., o fiednicich rizemnich
samospr6vnfch celkfi a o zmdn6 ndkterych zirkonfi,ve znEni pozddj5ich piedpisri,

vyhla5uje vyb6rov6 lizeni

k piihlriSeni uchazedri o vykon funkce riiednika na pozici

taj emni.kltaj emnice obecniho riiadu

Specifikace pracovniho pomdru: na dobu neurditou s Sestim6sidni zkuSebni dobou a na stanovenou
tydenni pracovni dobu 40 hodin

Druh pr6ce: tajemnik / tajemnice obecniho riiadu

N6pli pr6ce:

Rizeni a koordinace dinnosti riiadu vd. krizov6ho ifzenf, informatiky , vzddlildni, finandni
kontroly a materi6lniho zaji5tEni chodu riiadu.
Zabezpe(,ov6ni koncepce rozvoje a komplexniho zajiSt6ni pienesend pfisobnosti vykonu
st6tnf spr6ry.
Zabezpetoviini jednrini rady m6sta a zastupitelstva m6sta.
Ukoly podle zitkona d. 12812000 Sb., ve znlni pozdEjSich piedpisri: plnit rikoly mu uloZen6
zastupitelstvem, radou nebo starostou; plnit fkoly statut6miho orgiinu zamdstnavatele podle
zvl65tnich prrivnich piedpisfr vtidi zamEstnanctm obce zaiazenym do obecniho riiadu a
stanovit jim platy; vydiivat spisovy i6d, skartadni i6d a pracovni i6d obecniho riiadu a dal5i
vnitini sm6rnice obecniho fiadu, nelyd6v6-li je rada obce; ridastnit se zasedini
zastupitelstva a schrizi rady s hlasem poradnim atd.
Plndni funkce evidendniho org6nu ve smyslu zdkona C,. 15912006 Sb., ve zndni pozd6jSich
piedpisri.
Organizace voleb.
Pln6ni rikohi zam6stnavatele na riseku bezpednosti a ochrany zdravi pii prrici.
Vlfkon dal5ich agend a dinnosti vypl;fvajicichzprixnich piedpisti vztahujicich se k vykonu
vedouci funkce.
Fyzick6 piiprava mezd (qfpodty, komunikace se spriivou socirilniho zabezpedeni, se

zdravotnfmi poj iSt'ovnami apod.).
Piipadn6 dal5i souvisej ici dinnosti.

Mdsto Horni Jelenl
Komenskdho n6mdsti ll4
533 74 Homi Jeleni

Iao: oo2 73 589
Dle : CZ 002 73 589

Telefon: +420 466 673 120
E-mail: obec@hornijeleni.cz
Web: www.horn ijeleni.cz



215

M6sto Horni Jeleni
,,mdsto mezi lesy"

Mfsto vykonu pr6ce: Horni Jeleni

Den niistupu do pr6ce: 1.7.2025

Piedpoklady podle $ 4 a $ 5 z6kona d.31212002 Sb.. ve zndni pozddj5ich piedpisri:

Tajemnikem se mriZe st6t frzickii osoba, kter6 je stiitnim obdanem eesk6 republiky,
obdanem jindho dlensk6ho stiltu Evropsk6 unie nebo obdanem st6tu, kteqf je smluvnfm
stdtem Dohody o Fvropskdm hospod6isk6m prostoru, popiipadd f,rzick6 osoba, kter6 je
cizincem a md v eesk6 republice povolen trvaly pobyt, dos6hla vdku 18 let, je plnd
sv6pr6vnii, je bezrihonnl, ovlildd desky jarqk a spliuje dal5i piedpoklady pro vykon
spr6vnich dinnosti stanoven6 zvliiStnim priivnim piedpisem.
Za bezihonnou se pro ridely tohoto zitkona nepovaZuje fyzicka osoba, kter6 byla
pravomocn6 odsouzena a) pro trestnf din spiichany rimyslnE, nebo b) pro trestny din
sp6chany z nedbalosti za jednini souvisejici s vykonem veiejn6 spr6r,y, pokud.se podle
zitkona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.
Tajemnikem se mriZe stat fyzickd osoba, kterii m6 nejm6nE tifletou praxi

a) jako vedouci zam6stnanec,
b) pfi vykonusprilvnich dinnosti v pracovnim pomEru k fizemnimu samospr6vn6mu
celku nebo pii vykonu stdtni spriivy v pracovnim nebo sluZebnim pomdru ke st6tu,
nebo

c) ve funkci dlena zastupitelstva rizemniho samospriivn6ho celku dlouhodobd
uvoln6n6ho pro vykon t6to funkce.

Ddlka praxe podle piedchoziho bodu musi byt splndna v prubEhu 8 let bezprostiednE
piedch6zej icich j menovilni do funkce.

Piedpoklady podle z6kona d. 451/1991 Sb.. ve zn6ni pozdEjSich piedpisri:

Tajemnikem se mtZe st6t osoba, kter6 v obdobi v obdobi od 25. 2. 1948 do 17. 1 I . 1989
nezastdvala Ziidnou zpozic uvedenych v $ 2 odst. 1 zitkona E. 45111991 Sb., ve zn6ni
pozd6jSich piedpisti.

Nesluditelnost funkci :

Tajemnik nesmi vykondvat funkce v politic\fch stran6ch a politickych hnutich (g 110 odst.
6 zitkona t,. 12812000 Sb., ve zndni pozdEj5ich piedpisti).
Tajemnik nemriZe byt dlenem kontrolniho a finandniho qfboru Zastupitelstva mdsta Horni
Jeleni (S I 19 odst. 1 zakona a. 12812000 Sb., ve znlni pozddj5fch piedpisfr).
Tajemnfk nemriZe byt dlenem Zastupitelstva mdsta Horni Jelenf ($ 5 odst. 3 z6kona d.
49112001 Sb., ve zndni pozd6j5ich piedpisri).
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Dal5i poZadavky zamdstnavatele :

ryborn6 znalost zirkona C,. 12812000 Sb., ve zn6ni pozddj5ich piedpisri (obecni ziizeni),
zitkona 8.26212006 Sb., ve zn1ni pozd6jSich piedpisri (zrikonik pr6ce), zdkona t,. 50012004
Sb., ve znEni pozd6jSich piedpisti (spriivnf ittd), zitkona(,.32112002 Sb., ve zndnf pozddjSich
piedpisri (o 0iednicich rizemnich samospr6vnlf ch celkri),
znalost mzdov 6 problematiky,
vysoko5kolsk6 vzdEl6ni v bakaliisk6m studijnfm programu nebo ry55i odbornd vzd6l5nf
podle $ 2 odst. 1 pism. j) naiizeni vl6dy L 34112017 Sb., popi. vyjimednd v n6vaznosti na g
3 odst. 4 naiizeni vl6dy (,.34112017 Sb. alespof, stiedni vzddlini s maturitni zkou5kou,
nejm6n6 p6tilet6 praxe pii vykonu spr6vnich dinnosti v pracovnim pomdru k obci,
uZivatelskii znalost pr6ce na PC,

organizadni a rozhodovaci schopnosti,
kvalitni komunikadni schopnosti (ristni i pisemn6),
piijemn6 rystupov6ni,
spolehlivost, pedlivost, aktivni a samostatnf piistup k prrici,
ochota dal 5f ho v zddliw irni

Za qihodu bude povaZov6no:

ry55i stupef, dosaZen6ho vzdEl6ni nebo zkouSky odborn6 zprisobilosti,
d6lka a rozmanitost dosavadni praxe,
iididsk6 opr6vn6ni.

Platovil tiida odpovidajici druhu priice:

10. platovri tiida dle naiizeni vkidy E. 56412006 Sb., o platoqfch pomdrech zam6stnancri ve
veiejnych sluZb6ch a spr6vd, ve znEni pozdEjSich piedpisti.
Platory stupei bude stanoven podle zapoditateln6 praxe.

PiihL{Sku je nutn6 podat pisemn6, a to

s poStovnim dorudenim na

Horni Jeleni. di
prostiednictvim podatelny

adresu Mdsto Homi Jeleni. n6mdsti Komenskdho I14"

umistdn6 lamteL.
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Piihld5ka musi obsahovat tyto ndleZitosti:

jm6no, pi{jmeni a (piipadny) titul uchazede,

:- datum a misto narozenf uchazede,

st6tni pif slu5nost uchazede,

misto trval6ho pobytu uchazede,

druh a dislo dokladu prokazujiciho totoZnost a st6tnf obdanstvi (napi. obdansk6ho prukazu)
a,je-li uchazedem cizinec, ktery neni obdanem dlensk6ho st6tu Evropsk6 unie nebo obdanem
st6tu, ktery je smluvnim st6tem Evropsk6ho hospodilisk6ho prostoru, t6Z dislo dokladu o
povoleni k trval6mu pobytu,
datum a podpis uchazede,

a musi k ni b;ft piipojeny tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kter6m se uvedou ridaje o dosavadnich zamEstn6nich a o odbornfch
znalostech a dovednostech t;fkajicich se spriivnich dinnosti,
b) motivadni dopis (rozsah max.2 strany A4),
c) nrivrh koncepce iizeni mEstsk6ho fiadu Horni Jelenf (rozsah max. 3 strany A4),
d) vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star5i neZ 3 m6sice ; u cfuich st6tnich pifslu5nikfi t6Z
obdobnf doklad osvE'ddujfci beztihonnost rydanj domovskym stiitem; pokud takovy doklad
domovsk;f st6t nelyd6v6, doloLi se bezfhonnost destn;fm prohlii5enim,
e) ov6ien6 kopie dokladu o nejvy55im dosaZen6m vzdElini,
f) destn6 prohl65eni o spln6ni piedpokladt podle $ 5 z6kona t,. 312/2002 Sb., ve zn6ni
pozdEj Sich piedpi sti (nej m6nE tiilettl praxe),
g) osv6ddenf vydan6 Ministerstvem vnitra eR o skutednostech uveden;fch v $ 2 odst. 1 pism.
a) a b) zitkona t,. 45lll99l Sb., ve zndni pozdEj5ich piedpisti (tzv. lustradni osvdddeni),
h) desn6 prohl65eni o skutednostech uvedenych v $ 2 odst. 1 pism. d) aZ h) zirkona (,.

45lll99l Sb., ve zndni pozdEjSfch piedpisti.

Doklad podle odstavce pism. d) lze pii podrlni piihlS5ky nahradit destnym prohliiSenim o
bezrihonnosti. Doklad podle odstavce e) lze pii poddni pfihLisky piipojit v prostd kopii. Zi$emce
piedloZi doklady podle odstavce pism. d) a e) nejpozddji pied jmenoviinim do funkce.
Doklady podle pism. g) a h) se nevztahuji na obdany narozen6 po l. prosinci 1971. Tito uchazedi
tak nemusi doklidat lustradni osvEddeni/destn6 prohld5eni ke skutednostem uveden;fm v $ 2
odst. 1 zitkona (,. 45111991 Sb., ve zndni pozdEj5ich piedpisri.

Na ob6lce, kter6 bude vedle piihl65ky obsahovat qf5e uveden6 doklady, bude zieteln6 uvedeno
,,NEOTVIRAT - vYeERoVE nizpNi - TAJEMNIK...

Lhrita pro pod6v6ni piihliSek je do 15. 5.2025.

ICO: 002 73 589
Dli: CZ 002 73 589
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Uchazedi, kteii splni podminky stanoven6 timto ozn6menim, budou pozvini
se uskutednf dne 20. 5.2025 od 15:30 v budov6 m6stskeho riiadu.

MC$o
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